Szkota Doktorska

Politechnika Warszawska

PORADNIK DLA PROMOTOROW

Niniejszy poradnik ma na celu dostarczenie niezbednych informacji na temat kluczowych kwestii

dotyczacych sprawowania opieki promotorskiej nad doktorantem w Szkole Doktorskiej PW

REKRUTACJA

1.

Szczegdlowe zasady rekrutacji do Szkoty Doktorskiej na kazdy rok akademicki okreslane sa w
odpowiedniej Uchwale Senatu (https://sd.pw.edu.pl/index.php/Do-pobrania).

Jednym ze zrodet informacji dla kandydatéw do Szkoly Doktorskiej w zakresie potencjalnej tematyki
pracy badawczej pod opieka poszczegdlnych pracownikow naukowych jest Wyszukiwarka Promotoréw
dostepna na stronie szkoty (https://www.sd.pw.edu.pl/Kandydaci/Wyszukiwarka-promotorow). Aby
narzgdzie to dobrze spetlnialo swojg role, warto zadba¢ o aktualizacje danych zamieszczonych w
wyszukiwarce. Wprowadzenie lub modyfikacja niezbednych informacji mozliwa jest za posrednictwem
Biura Szkoty Doktorskie;j.

W celu pozyskania nowych, ambitnych doktorantdow warto zache¢ca¢ do aplikowania do Szkotly
Doktorskiej wyrdzniajacych si¢ absolwentow studiow magisterskich. Zgodnie z regulaminem rekrutacji
do szkoty, ocena ze studiéw kandydata musi by¢ co najmniej dobra.

Kandydaci zagraniczni spoza Unii Europejskiej musza dysponowaé aktualnym poswiadczeniem z
NAWA, dotyczacym réwnowaznosci posiadanego dyplomu magisterskiego. Poniewaz procedura
uzyskiwania takiego poswiadczenia moze trwa¢ nawet 3 miesigce, kandydat powinien wystapic
odpowiednio wczesniej z wnioskiem do NAWA (https://nawa.gov.pl/nawa/aktualnosci/system-syrena ).

Wydziat, w ktorym zatrudniony jest promotor, stanowi podstawowe miejsce realizacji prac badawczych
oraz praktyki dydaktycznej przez doktorantow. Wskazane jest zatem skonsultowanie mozliwosci
przyjecia doktoranta z dziekanem wydziatu.

Wszystkie informacje niezbedne dla kandydatow, w tym szczegdtowa procedura aplikowania, sg
udostepnione na stronie internetowej Szkoty Doktorskiej, migdzy innymi w formie prezentacji w jezyku
polskim i angielskim. Na dwa miesigce przed rozpoczgciem kazdej tury rekrutacji udostgpniany jest
rowniez jej szczegdtowy harmonogram. Osoby zglaszajace cheé aplikowania, zwlaszcza kandydatow
zagranicznych, warto w pierwszej kolejnosci zachgeca¢ do zapoznania si¢ z informacjami
publikowanymi na stronie internetowe Szkoty Doktorskiej PW https://www.sd.pw.edu.pl/ .

. Procedura rekrutacyjna wymaga nawigzania kontaktu pomiedzy kandydatem i potencjalnym

promotorem jeszcze na etapie aplikowania. Umozliwia to zweryfikowanie predyspozycji kandydata do
pracy badawczej i zapoznanie si¢ z jego dotychczasowym dorobkiem. Spotkanie to jest niezbedne
rowniez ze wzgledu na konieczno$¢ sformutowania wstepnej koncepcji pracy badawczej, ktora jest
jednym z elementéw poddawanych ocenie w ramach rekrutacji do Szkoty Doktorskie;j.

. Potencjalny promotor powinien by¢ dostepny dla kandydata w trakcie procesu rekrutacji, m.in. w celu

podpisania dokumentoéw aplikacyjnych. Nalezy si¢ rowniez liczy¢ z tym, ze Szkota Doktorska moze
kontaktowac si¢ w tym czasie z potencjalnym promotorem w celu uzyskania dodatkowych informacji.

Senat PW ustalit limit liczby doktorantdow, znajdujacych si¢ pod opieka jednego promotora (8
doktorantow ogdtem, 5 finansowanych z subwencji). Przed wyrazeniem zgody na aplikowanie
kandydata do Szkoly Doktorskiej nalezy zatem sprawdzi¢, czy przyjecie kolejnego doktoranta nie
spowoduje przekroczenia powyzszych limitow.

10.Elementem procesu rekrutacji majacym najwickszy wplyw na ostateczng oceng¢ jest rozmowa

kwalifikacyjna. Warto przygotowa¢ kandydata do tej rozmowy, zwlaszcza w zakresie planowanej
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tematyki doktoratu. Potencjalny promotor ma mozliwo$¢ uczestniczenia w rozmowie kwalifikacyjnej
swojego kandydata w charakterze obserwatora.

11. Aplikacja do Szkoty Doktorskiej wymaga od kandydata dostarczenia w okreslonym terminie szeregu

dokumentow. Jesli obrona pracy magisterskiej danego kandydata przypada po terminie sktadania
dokumentow, powinien on otrzymaé zaswiadczenie dotyczace wyznaczonego terminu obrony.
Poswiadczenie o przeprowadzonej obronie musi zosta¢ dostarczone przed ogloszeniem listy

przyjetych.

OPIEKA NAD DOKTORANTEM W SZKOLE DOKTORSKIEJ

1.

Szczegodlowe obowigzki promotora zawarte sg w Regulaminie Szkoty Doktorskiej:
https://www.bip.pw.edu.pl/Wewnetrzne-akty-prawne/Regulaminy/Regulamin-Szkoly-Doktorskiej

W celu wyznaczenia promotora, nowoprzyjety doktorant powinien w ciggu pierwszego miesigca
ksztatcenia w Szkole Doktorskiej ztozy¢ odpowiedni wniosek, do odpowiedniej Rady Naukowej
Dyscypliny, za posrednictwem dyrektora szkoty.

Jesli specyfika doktoratu wymaga powotania kolejnego promotora lub promotora pomocniczego,
nalezy uzgodnic¢ t¢ kwesti¢ z dziekanem wydziatu. Kolejny promotor lub promotor pomocniczy jest
powotywany w terminie pdzniejszym, okreslonym w regulaminie szkoty.

Najwazniejszym celem opieki promotorskiej, jest ksztaltowanie relacji mistrz-uczen pomigdzy
promotorem a doktorantem, co wymaga zaangazowania promotora w zakresie wsparcia doktoranta
we wszystkich obszarach aktywno$ci zwigzanych z realizacjg pracy doktorskiej. Dotyczy to zardwno
wspolnego ustalenia planu badan, zakresu prac i sposobu ich realizacji, jak i zapewnienia doktorantowi
odpowiednich warunkéw pracy (miejsce do pracy, dostep do niezbednego wyposazenia, aparatury,
odczynnikoéw, oprogramowania itp.). Promotor powinien przewidzie¢ odpowiednio duzo czasu na
spotkania i konsultacje z doktorantem, pozostajac otwartym na jego sugestie dotyczace modyfikacji
$ciezki badawcze;j.

Rola promotora jest pomoc doktorantowi w nabywaniu umiejetno$ci upowszechniania wynikow
badan naukowych. Promotor powinien dotozy¢ wszelkich staran, aby wspiera¢ aktywno$c¢
publikacyjng doktoranta, umozliwia¢ uczestnictwo we wspdlnych projektach i przedsigwzieciach
badawczych oraz zacheca¢ do udziatu w wydarzeniach naukowych (konferencjach naukowych,
szkoleniach, warsztatach itp.). Promotor powinien mie¢ §wiadomos$¢, ze do wszczecia postepowania
w sprawie nadania stopnia doktora, wymagane jest miedzy innymi upowszechnienie wynikdéw badan
w postaci artykutu lub monografii.

Dokumentem okreslajacym od strony formalnej przebieg prac badawczych realizowanych w ramach
doktoratu jest Indywidualny Plan Badawczy (IPB). Dokument ten doktorant przygotowuje wspodlnie z
promotorem. Warto pamietaé, aby prace nad IPB zacza¢ z odpowiednim wyprzedzeniem
(nieprzekraczalny termin ztozenia IPB to ostatni dzien pierwszego roku ksztalcenia).

Zadaniem promotora jest nie tylko opieka nad pracg badawcza doktoranta, ale rowniez zaangazowanie
w proces jego ksztatcenia w Szkole Doktorskiej. Promotor powinien pomagac, doradza¢ doktorantowi
w wyborze przedmiotow z oferty dydaktycznej, w sposob korespondujacy z tematyka pracy, jak
rowniez kontrolowaé na biezaco realizacj¢ przez doktoranta programu ksztatcenia.

Dokumentem stanowigcym podstawe rejestracji doktoranta na kolejny semestr jest sprawozdanie
semestralne, skladane za posrednictwem systemu USOS. Promotor powinien zaopiniowaé to
sprawozdanie w sposOb merytoryczny 1 wyczerpujacy, uwzgledniajgc zarowno aspekty zwigzane z
realizacjg badan jak i ksztatceniem. W przypadku, braku postepow lub gdy postepy doktoranta nie sg
zadowalajace, promotor ma petne prawo do sformulowania opinii negatywnej, ktdra jest podstawa
decyzji o skresleniu z listy doktorantow Szkoty.
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Dokumentacja przebiegu ksztatcenia w Szkole Doktorskiej odbywa si¢ w znacznym stopniu w formie
elektronicznej, w systemie USOS. Zadaniem promotora jest zatem opiniowanie w USOS wszystkich
podan i sprawozdan semestralnych skladanych przez doktoranta, w terminie umozliwiajagcym
doktorantowi na wypekienie wszystkich obowigzkow natozonych przez Szkotg Doktorska.

Jednym z kluczowych etapow realizacji pracy doktorskiej jest ocena srodokresowa kandydata, ktora
ma migjsce po 4 semestrze ksztalcenia. Podczas oceny srodokresowej weryfikowana jest zgodnosé
realizacji rozprawy doktorskiej z IPB. Rola promotora jest zatem zadbanie o odpowiedni poziom
dokumentacji przygotowanej przez doktoranta (autoreferatu oraz prezentacji), jak rowniez aktywna
pomoc przy przygotowaniu doktoranta do oceny. Promotor moze uczestniczy¢ jako obserwator w
posiedzeniu komisji oceny S$rodokresowej swojego doktoranta. Szczegotowe zasady oceny
srodokresowej okreslone sa w Regulaminie Szkoly, natomiast harmonogram jej przeprowadzenia
okresla Dyrektor Szkoty.

Doktorant moze wystgpi¢ z wnioskiem o przedtuzenie terminu zloZenia rozprawy doktorskiej, pod
warunkiem zrealizowania programu ksztalcenia (z wyjatkiem uzasadnionych przypadkow).
Warunkiem uzyskania przedtuzenia jest pozytywna merytoryczna opina promotora. Szczegdtowe
warunki, ktore doktorant powinien spetnié, aby uzyska¢ przedtuzenie terminu ztozenia rozprawy
doktorskiej zawarte sa w Regulaminie Szkoty. Nalezy pamigtac, ze uzyskane przedtuzenie nie zwalnia
doktoranta z obowigzku zlozenia sprawozdania semestralnego.

Promotor powinien mie¢ $wiadomos$¢, ze negatywny wynik oceny srodokresowej doktoranta
lub negatywny wynik obrony rozprawy doktorskiej, skutkuja okreslonymi sankcjami
wobec promotora. Dlatego tez nalezy zwro6ci¢ szczeg6lng uwage na monitorowanie postepoOw
doktoranta. W razie ich braku, istnieje mozliwo$¢ wystawienia negatywnej opinii na sprawozdaniu
semestralnym, co skutkuje skresleniem doktoranta.

UKONCZENIE SZKOLY DOKTORSKIEJ

1.

Promotor powinien dopilnowaé, aby doktorant uzyskal w odpowiednim czasie publikacje
umozliwiajacg wszczecie postepowania o nadanie stopnia doktora.

W sytuacji, gdy doktorant nie ukonczyt rozprawy doktorskiej w ciggu 4 lat ksztatcenia, moze on
wystapi¢ z wnioskiem o przedtuzenie terminu zlozenia rozprawy doktorskiej (pod warunkiem
zrealizowania programu ksztatcenia). Warunkiem uzyskania tego przedluzenia jest pozytywna
merytoryczna opina promotora.

Promotor powinien mie¢ $wiadomos$¢, ze przedluzenie terminu zlozenia rozprawy mozna uzyskac
tylko dwukrotnie (kazdorazowo o jeden rok). Doktorant nie ma obowigzku wykorzystania catego
wnioskowanego okresu - rozprawa moze by¢ ztozona w czasie krotszym niz okres przedluzenia.



